
CORSO ICT_14 
Formazione destinata a impiegati, volontarie, volontari, stagiaires e programmi occupazionali 

nell’ambito del progetto Ipazia-Libri presso la Biblioteca comunale di Bellinzona. Introduzione 

e pratica alle tecnologie della comunicazione e dell'informazione (ICT) con cenni di 

biblioteconomia teorica ed esercitazioni pratiche. 

 

 

 

Date lunedì 19 luglio 2010 – venerdì 23 luglio 2010 
 

Orari 09.00 - 12.00  (pausa di 10 minuti) 
14.00 - 17.00  (pausa di 10 minuti)  

 

Sede   CSI Centro sistemi informativi 
  Via Carlo Salvioni 12a 
  6501 BELLINZONA 
 
Posteggi   Presso la sede non è possibile posteggiare. Ecco la cartina delle possibilità di 

posteggio più vicine. Entrata dal cancello principale in metallo, attraversare il 
cortile d'accesso, salire la scala. Attraversare il ponte, entrare, primo piano a 
destra (troverete un cartello con l’indicazione CORSO ICT_13). 

 

 
 
 
 

 



Il corso non è vincolato alla frequenza continuata. È possibile partecipare a tutti i moduli come ad uno 
solo, a dipendenza degli interessi e della della disponibilità del singolo partecipante.  
Al termine sarà rilasciato un attestato di frequenza. 
 
 
Programma di lavoro (potrà subire varianti a dipendenza del numero dei partecipanti) 
Lunedì 19 Martedì 20 Mercoledì 21 Giovedì 22 Venerdì 23 
09.00-10.20 09.00-10.00 09.00-10.20 09.00-10.20 09.00-10.20 
Docente: F.Conrad Docente: F.Conrad Docente: A.Dhib Docente: C.Pelloni Docente: F.Conrad 
 
L’avvento del Web 
2.0. Presentazione 
dei servizi di base 
Google: gmail, 
igoogle, Calendar, 
Blogger, Maps, 
Picasa, Ricerca 
Libri, Earth, ... 
 

 
Cenni per l’impiego 
dell’opensource PMB 
nella gestione dei 
fondi librari.  
Dall’area OPAC alla 
catalogazione. 
(Prima parte) 

 
Librerie on line: 
l’esperienza 
internazionale della 
piattaforma 
Abebooks. Come è 
strutturata e come 
funziona con 
HomeBase. 
 

 
La conservazione dei 
libri e dei 
documenti. 
Cenni teorici e 
storici. Interventi 
basilari per la cura 
del libro.  
 

 
Piattaforme web per 
le biblioteche. Le 
maggiori biblioteche 
on-line. Biblioteche 
digitali, banche dati 
multimediali. 

10.30-12.00 10.30-12.00 10.30-12.00 10.30-12.00 10.30-12.00 
Docente: F.Conrad Docente: F.Conrad Doc: A.Imperatori Doc.: E.Guanziroli Docente: F.Conrad 
 
La rivoluzione del 
Web 2.0 ed il social-
networking. Portali 
liberi per la 
comunicazione e la 
condivisione del 
sapere digitale. 
 

 
Cenni per l’impiego 
dell’opensource PMB 
nella gestione dei 
fondi librari.  
Dall’area OPAC alla 
catalogazione. 
(Seconda parte)   
 

 
Filemaker Pro in 
pratica. Creazione e 
personalizzazione di 
un semplice data-
base (indirizzi, 
numeri telefonici, o 
altro...) 
 

 
Come costruire una 
presentazione mista 
(testo + immagini 
con animazione) con 
l’uso di PowerPoint. 

 
CDD e CDU: la 
classificazione 
Dewey e la 
classificazione 
decimale universale 
con i loro 
diversificati utilizzi in 
biblioteca. 
 

Pausa pranzo 
 
14.00-15.20 14.00-15.20 14.00-15.20 14.00-15.20 14.00-15.20 
Docente: F.Conrad Docente: M.Mazzei Docente: M.Gai Doc.: A.Gregorio Docente: F.Conrad 
 
Pubblicare, 
aggiornare e 
condividere 
documenti. Come 
usare al meglio 
Educanet2 per il 
lavoro di gruppo. 
 

 
Guida all’uso di 
Addall: un motore di 
ricerca specializzato 
per la comparazione 
dei prezzi librari. 

 
Bibliografia. Cenni 
sulla ricerca 
bibliografica.  
Ricerca di titoli on-
line attraverso vari 
servizi di rete. 

 
Biblioteche e web 
2.0. La condivisione 
di conoscenze, 
notizie e documenti. 
Un viaggio fra i 
portali (Facebook, 
YouTube, Flickr, 
Issuu…) 
 

 
Catalogazione 
semplificata. Teoria 
ed esercitazioni 
pratiche (anche con 
libri portati dai 
corsisti). 
 

15.30-17.00 15.30-17.00 15.30-17.00 15.30-17.00 15.30-17.00 
Docente: F.Conrad Docenti vari Docenti vari Docenti vari Docenti vari 
 
L’impiego di 
Filemaker Pro per la 
gestione dei fondi 
librari. Approccio al 
software di base per 
la catalogazione 
Biblya. 

 
Catalogazione. 
Laboratorio: 
possibilità di 
eseguire esercizi 
individualizzati con 
la supervisione 
diretta del docente. 
 

 
Possibilità di 
sperimentare 
liberamente le 
nozioni acquisite con 
la supervisione 
diretta degli 
animatori. 

 
Possibilità di 
sperimentare 
liberamente le 
nozioni acquisite con 
la supervisione 
diretta degli 
animatori. 

 
Catalogazione. 
Laboratorio: 
possibilità di 
eseguire esercizi 
individualizzati con 
la supervisione 
diretta del docente. 
 

 
 



Coordinazione 

Fredy Conrad   biblioteca@bellinzona.ch 
 

Iscrizioni 
091 826 15 81   Biblioteca comunale di Bellinzona 
 
Info   
076 544 73 12   Fredy Conrad 
 
 

Docenti 
Ambra Gregorio, bibliotecaria diplomata 
Melanie Gai, bibliotecaria diplomata 
Andrea Imperatori, webmaster e specialista database 
Carlo Pelloni, restauratore-rilegatore 
Azzeddine Dhib, ingegnere informatico 
Esther Guanziroli, segretaria e impiegata d’ufficio  
Monica Mazzei, apprendista AID 
Fredy Conrad, bibliotecario e web project manager diplomato federale 
 
 
 
In base alla disponibilità di alcuni docenti che non hanno ancora confermato definitivamente la loro 
presenza certe lezioni potranno slittare per rapporto a questa programmazione. 
 
 
 
Bellinzona, 12 luglio 2010 


